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SAT-Admin

Fil rouge pour les sections de ’'ASVTS

Ce fil rouge décrit les fonctions du SAT-Admin qui sont nécessaires pour son utilisation par les sections
de 'ASVTS.

Bases : Manuel SAT-Admin, Domaines du Tir hors service & FST
Annexes :  Fil rouge pour I'enregistrement d’utilisateurs d’'une section de I'ASVTS
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1. Introduction

1.1. Le projet de la nouvelle banque de données «SAT-/FST-Admin», que la FST et le DDPS
réalisent ensemble est en cours. Rien ne s’oppose a la mise en service qui est planifiée pour
le 1¢" ao(t 2023. L'impulsion pour le remplacement de '’Administration de la Fédération et
des sociétés (AFS), agé de plus de 20 ans, est aussi venu du Département Fédéral de la
Défense de la Protection de la Population et des Sports DDPS. Les tireurs continuent de
profiter de cette nouvelle et moderne base de données «SAT-/FST-Admin» et d’'une liaison
compatible avec la Confédération, ce qui est indispensable pour le tir hors service (ThS). La
direction du projet de la FST est du ressort de Walter Meer.

1.2.  Pour la formation, une base de données est a disposition (www.sat-a.admin.ch).

1.3.  Lactuel AFS est a disposition pour les saisies et mutations jusqu’au 30 juin 2023. A partir du
1er juillet et jusqu’au 31 juillet 2023 la base de données sera bloquée. Le 1er aolt 2023 la
nouvelle solution «SAT-/FST-Admin» sera a disposition des sociétés.

1.4. Les différentes fonctions pour I'utilisation sont décrites dans le «Manuel SAT-Admin,
domaines ThS & FST». Le présent «Fil rouge SAT-Admin pour les sections de ’ASVTS»
décrit uniquement les activités nécessaires pour les sections de 'ASVTS. L'actuel Manuel
SAT-Admin, domaines ThS et FST peut étre consulté avec I’ Aide disponible a droite au bas
de l'image.

2. Page internet « SAT-Admin »

2.1. Appel de la page internet «SAT-Admin»

Navigation : www.sat.admin.ch
Base de données pour la formation : www.sat-a.admin.ch

La page de I'apergu apparait. Ici, entre-autres possibilités, la langue peut étre choisie
ou des liens avec d’autres pages officielles peuvent étre utilisés. Afin d’effectuer des
travaux spécifiques, il faut d’abord s’annoncer (login).

g
c SAT-Admin = * CONNEXION FR v G @

55 Apercu

puBtlc Bienvenue au SAT & FST
3] Journée de tir Admin

Le systéme d'administration

centralisé pour le domaine du tir,
des activités hors du service et de
I'administration des fédérations et
des sociétés.

Connexion Tir obligatoire Liens importants

* Vers le login / Demande de login Consultation des dates de tir Tir et activités hors du service [4
Activités hors du service ~ Associations 7
faitieres
Fédération sportive suisse de tir [
Assurances USS [4

2.2. Procédure du login

Il faut soit presser le bouton CONNEXION (en haut a droite) ou utiliser le link « Vers le login
/ Demande de login ». La page CH-Login apparait.
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2.2.1. Demander l‘autorisation (Accés) (Enregistrement effectué)
- Indiquer son adresse E-mail -> Suivant
- Indiquer son mot de passe -> Login
- Un code de confirmation de 6 positions vous sera envoyé par SMS sur votre
téléphone portable
- Saisir le code de confirmation -> Suivant

La page internet «Apergu» apparait.
Si trop de temps s’écoule au cours de la procédure du login, un message d’erreur apparait :

« We are sorry... Your login attempt timed out. Login will start from the beginning ». Dans ce
cas, il faut recommencer avec le point 2.1.

ﬁ SAT-Admin = 1.52.0.16 - Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz * SW"‘SChUﬂ;WVet;ranenbundZv,. v FRv s @
........ er
B§ Apercu
PUBLIC Apergu
(% Journée de tir Accueil / Apergu

ANNUAIRE

Bienvenue au SAT & FST
Admin

B Société de tir

&% Personnes
Le systéme d'administration
( Installations de tir centralisé pour le domaine du tir,
des activités hors du service et de
DOMAINE DU TIR ;adminissrz'ltion des fédérations et
les sociétés.

(> Annonce des jours de tir

Administration des

= cours

&% Annonce du comité

a Validations ~
DECOMPTES

El Décomptes

DOCUMENTS

E Evaluations v *

ADMINISTRATION

1.79.35 ® 2023 Armée suisse Conditions générales d'utilisation Aide Impressum Cadre juridique (£
&% Utilisateurs
e

2.2.2. Déconnexion 7,'\{
Avant de quitter la page internet il faut se déconnecter.
En haut de la page, ou il y avait le champ ANNONCE, se trouve maintenant le nom de la
section / société de celui qui s’est logué. Ici, il faut choisir et cliquer sur «Déconnexion»
2.2.3. Encore aucune autorisation (accés) n’est disponible -> Enregistrement
Voir le fil rouge enregistrement

2.2.4. Aide ¥

L'actuel «Manuel SAT-Admin, domaines ThS et FST» peut étre appelé dans 'Aide (a droite
en bas de I'image).
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3. Administration des sections

(Manuel SAT-Admin, domaines ThS et FST, point 3, page 17)

Sportschiitzen-Veteranenbund Z...
Bruno Briner

= 1.52.0.16 - Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz FR~

ﬁ SAT-Admin

S Apercu
PUBLIC

m Journée de tir
ANNUAIRE

B3  Société de tir
—~w Personnes

( Installations de tir

Sportschitzen-Veteranenbund Zentralschweiz

Accueil / Société de tir / Sportschitzen-Veteranenbund Zentralschweiz

@ Il manque au moins une des informations suivantes : nom ou lieu de la société de I'onglet 'Nom de la société, numéro de créditeur, langue ou, a partir de I'adresse de facturation,

nom, prénem, rue, pays, NPA ou lieu.

Données de l'organisation

Discipline et installation de tir

DOMAINE DU TIR Nom de la société Discipline Catégorie Installations de tir
Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz
(3 Annonce des jours de tir
- Administration des Numéro de la société Classe Activités ¥ ANNONCE DU COMITE
<
caurs 1.52.0.16 Canton/Sous-association
<% Annonce du comité Président Dossenbach Hansjoerg Wolfenschiessen >
o Adresse de facturation .
Validations v # MODIFIER Actuaire Affentranger Marianne  Emmenbriicke >
Prénom destinataire de |z facture Nom destinataire de la facture Caissier Briner Bruno Hinenberg N
DECOMPTES Bruno Briner
Moniteur de tir fusil 50m Sigrist André Meggen >
El Décomptes Rue /n* Complément dadresse / case postale
Chamerstr. 15 -
DOCUMENTS
! pays NPA Liey Donnée de compte de la société # MODIFIER
B Evaluations e Suisse 6331 Hiinenberg

ADMINISTRATION Société principale
Nom de la bangue IBAN

~HU740000000NANNN3247

Numéra de téléphone pour les questions Numéro eBill

0417801226 -
= Utilisateurs

Cette image montre les informations, données par discipline qui peuvent étre associées

Données de I‘organisation (Nom de la section, numéro de la section et catégorie qui peuvent étre
modifiés par TASVTS)

Adresse de facturation et données complémentaires (peuvent étre modifiées par
'administrateur de la section)

Discipline et installation de tir (pas important pour 'ASVTS)

Activités (peut se modifier dans le menu «Personnesy)

Annonces du comité (établit une liste du comité au format PDF)

Données de compte de la section (peut étre modifié par 'administrateur de la section)
Nom de la société (modifié par 'administrateur de TASVTS)

Informations du SAT (ne nous concerne pas)

Fondation, Musée des tireurs Berne

Envoi au DDPS (ne concerne pas I'ASVTS)

Remarque (peut étre modifié par 'administrateur de la section)

Pour le traitement des informations écrites en gras, choisir < MODIFIER
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4. Administrer les personnes
(Manuel SAT-Admin, domaines ThS & FST, point 4, page 2)

. i
ﬁ SATAdmin = 1.52.0.16 - Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz Sportsehilizen-Veteranenbund 2. ., FR v @ ©
runo Briner Lo
I8 Apergu
Personnes
%) Joumée de tir Accueil / Personnes
ANNUAIRE
s N I Q ‘ Q : + AJOUTER

)  Société de tir
- Personnes

Numéro de personne Nom Prénom Entreprise NPA Lieu Courriel Numéro de téléphone
(© Installations de tir

1054597 Achermann Klaus 6374 Buochs 041620 49 41
DOMAINE DU TIR
(3 Annonce des jours de tir 1056688 Achermann Peter 6375 p.acher ch 041 620 38 69

Administration des
R} 1044495 Achermann Walter 6374 Buochs pwachermann@bluewin.ch 0416203108
cours

&% Annonce du comité 1141457 Affentranger Marianne 6020 aff com 041 260 25 44
Validations v

1056866 Althaus Gertrud 6460 Aftdorf UR gerti althaus@bluewin.ch
DECOMPTES

1058126 Ambiihl Othmar 6218 Ettiswil 041980 64 63
E Décomptes
DOCUMENTS 1117053 Amgwerd Albin 6312 Steinhausen albin.amgwerd@datazug.ch 04174302 86
E Evaluations e 1057022 Amgwerd Xaver 6331 Hiinenberg xaveramgwerd@gmx.ch 04178019 87

ADMINISTRATION

17935 2028 Armée suisse Conditions générales d'utilisation Aide Impressum Ce-ra inwidicua £
an Utilisateurs Donnerstag, 6. Juli 2

Dans ce domaine toutes les personnes qui font partie de la section concernée sont enregistrées. La
fonction de recherche permet de trouver facilement la personne concernée (par exemple en
indiquant le nom). La personne peut aussi étre recherchée dans la liste.

En cliquant sur la personne recherchée, tous les détails s’affichent. En cliquant sur le bouton
« + AJOUTER» de nouveaux membres / personnes peuvent étre saisis.

Bon a savoir : Les membres sont des tireurs avec ou sans licence, des membres d’honneur ou des
membres passifs. Comme adresse ou fonctionnaire sont enregistrés en priorité des entreprises, des
personnes ou autorités qui ont une activité, mais ne sont pas membres de la section.

4.1. Ajouter de nouveaux membres, personnes ou adresses d’entreprises a la section

Pour ajouter une nouvelle personne, il faut d’abord examiner s'il elle existe déja dans le
systéme. Si c’est le cas, les données existantes peuvent étre reprises par un clic sur le
bouton «AJOUTERNY. Si elle n’existe pas encore l'utilisateur peut I'enregistrer en cliquant sur
le bouton « + SAISIR COMME NOUVELLE PERSONNE».

Dans ce cas, il faut différencier si cette personne doit étre enregistrée en tant que membre,
fonctionnaire ou uniqguement comme adresse (annonceur, sponsor, etc.). Naturellement, les
personnes peuvent étre simultanément des fonctionnaires et des membres de la section.
Dans ce cas il est recommandé de commencer la saisie de la personne dans sa qualité de
membre, puis par I'activité (fonction).
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4.2. Modifier les données personnelles — apercu des détails

- o
ﬁ SAT-Admin = 1.52.0.16 - Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz 5"°“‘3“"“‘Z:“""E:E_’E"e""“"d v FRwv @ )
runo Briner T
=8 Apercu
. . .
Blirgi Ruedi
G Journée de tir Accueil / Personnes / Biirgi Ruedi R EDESTAND D HISTORIQUE
ANNUAIRE
Données de la personne # MODIFER - Affiliation + AJOUTER
Ea  Société de tir
2% Personhnes Numéro de personne Numéro d'assuré — Catégorie Sortie Assuré Organisation
lembre
1056936 .
€3 Installations de i Actif-A F300m T Lauerz Standschitzengesellschaft
DOMAINE DU TIR dad Actif-A C50m ? Goldau Sportschiitzen
Donnée d'adresse
Actif-B C50m ? Steinen Sportschiitzen
(3 Annonce des jours de tir Civilité Nom / Prénam _ ) o - }
Monsieur Biirgi Ruedi Activ sans lic Schwyz Matchschiitzen Region Schwyz
- Administration des Membre ASVTS C50 ? Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz 4
>~ ours Genre Entreprise
Homme - Membre ASTV ? Schutzenveteranen-Verband Kantan Schwyz
&% Annonce du comité
Titre acadeémigue / Grade de service Adresse
5 N Tout montrer
Validations v . Jigerweg 79
6410 - Goldau
DECOMPTES Suisse
#' MODIFIER
E Décomptes Langue de correspondance Nationalite N ewsletter
DE Suisse
DOCUMENTS Type de newsletter
E Eval Pate de naissance Courriel de la newsletter
valuations b 03.02.1955
ADMINISTRATION Inactif depuis Expiration du blocage
B Abonnement #' MODIFIER

2% Utilisateurs

Sur cet apergu les données et contacts enregistrés de la personne sont visibles et peuvent
étre modifiés.

4.2.1. Affiliations

Nouvelle affiliation (par exemple vétéran honoraire)
Un membre d’une section peut avoir plusieurs affiliations — «Membre ASVTS C 50y,
«Membre ASVTS C 10» et «Vétéran honoraire».

A droite, a coté de « Affiliation », cliquer sur le bouton « + AJOUTER».
Dans la fenétre de saisie qui apparait, catégorie d’affiliation, choisir la nouvelle «catégorie
d’affiliation» (menu de choix déroulant) et cliquer sur AJOUTER.

Effacer une affiliation
Une affiliation ne peut pas étre effacée, par contre elle se termine par la saisie d’'une date de
sortie.

Cliquez dans le champ de I'affiliation concernée (pas sur I‘écriture en bleu [link]). Une fenétre
de mutation s’ouvre. Introduire la date de sortie et cliquez sur MISE A JOUR.

Décédés

«Données de la personne» " MODIFIER

Dans la fenétre de mutation, en bas a gauche, choisissez « Décédé » et cliquez sur MISE A
JOUR.
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4.2.2. Activités

Pour chaque personne, plusieurs activités peuvent étre saisies. Il est tenu compte d’un choix
des activités pour 'annonce des membres du comité. Les activités existantes peuvent étre
vues, mutées ou effacées.

Nouvelle activité
Cliquez sur « + AJOUTER». Une fenétre s’ouvre. Dans les Catégories d’activité, marquez
I'activité choisie et cliguez sur AJOUTER.

Muter ou effacer une activité existante

Cliquezsur " acoté de l'activité. Une fenétre s’ouvre.

Effectuez la mutation et cliquez sur MISE A JOUR ou EFFACER.
4.2.3. Newsletter

Dans le secteur de la Newsletter cliquez sur ~~ MODIFIER. Une fenétre s’ouvre. Cliquez

sur EFFACER ou choisissez un type de Newsletter, puis cliquez sur MISE A JOUR.

5. Autorisation pour ’accés a SAT-Admin dans le cadre de la section

y
ﬁ SAT-Admin = 1.52.0.16 - Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz 5"“”*""““:““’*‘:{“"6"b“""Z‘" v FRv @ i)
ruro Brinar
2§ Apercu
ane
Utilisateurs
(3 Journée de tir Accueil / Utilisateurs
ANNUAIRE
l Q| Q t | [ ExPoRT + NOUVEAU

B Société de tir

=% Personnes
Nom d'utilisateur Login Numéro d'organisation Organisation

(3 Installations de tir
Briner Bruno bruno briner@datazug.ch 152016 Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz V
DOMAINE DU TIR

(3> Annonce des jours de tir

Administration des
cours

=

2% Annonce du comité
Validations v
DECOMPTES

B Décomptes

DOCUMENTS

E Evaluations v

Deutsch (Schweiz)
Deutsch (Schweiz)
ADMINISTRATION

) . Drilcken Sie zum einfacher
179.35 © 2023 Armée suisse Conditions générales dutilis gingabemethoden Windo

n der
- ~ Leertaste. lique (&
2% Utilisateurs

L'administrateur de la section peut accorder des droits d’accés aux différents organes de sa section.
Pour ce faire, les membres concernés doivent d’abord étre enregistrés. Selon la fonction, des
autorisations de lecture ou d’écriture peuvent étre accordées.

Dans I'administration, choisir Utilisateurs.
Les utilisateurs existants sont énumérés. Les fonctions peuvent étre modifiées ou effacées.
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6. Evaluations

) "
ﬁ SAT-Admin = 1.52.0.16 - Sportschiitzen-Veteranenbund Zentralschweiz SP""S“"”'Z;“'VE::'E"“'"t'“"dZ" v FR~ e @
runo Briner

ANNUAIRE
B Société detic Personnes
aw Personnes Accueil / Personnes
( Installations de tir

FST- Etat données des membres v Licences FST v
DOMAINE DU TIR

N ’ ) . )

G Annence des jours de tir FST - Liste des membres * v Liste des membres * v
- Administration des

DECOMPTES
El Décomptes
DOCUMENTS

El Evaluations ~

Annonce du comité

Validations hd

Organisations

Personnes

Journée de tir

Résultats de tir

Formations v Abo individuel et newsletters par courrier v

Préparation de la carte de licence des membres
FST

179.35 © 2023 Armée suisse Conditions générales d'utilisation Aide Impressum Cadre juridique [/

Dans le domaine «Evaluations» toutes les informations sont disponibles par themes et peuvent
étre générées avec le bouton GENERER UN RAPPORT.

Les fichiers générés au format Excel contiennent trois onglets. Le premier onglet, avec les données
formatées, correspond en fait aux propres données. Le deuxiéme onglet nommé « DataSource »,
correspond aux « données brutes » des évaluations. Le troisieme contient les explications des
évaluations.

Les fichiers Excel générés peuvent étre enregistrés sur I'ordinateur personnel, classés et adaptés
selon les nécessités.

6.1.

6.2.

6.3.

FST - Etat données des membres *

L'état des données des membres comprend les détails de tous les membres. Un membre
peut y figurer plusieurs fois, soit pour chaque affiliation (Vétéran honoraire) et pour chaque
activité saisie. Il semble que cette liste ne soit pas idéale pour notre association. Il est
proposeé d'utiliser de préférence la « FST - Liste des membres ».

FST - Liste des membres *

FST — La vue d’ensemble des personnes, affiliations et activités. Un membre peut y étre
indiqué plusieurs fois, soit pour chaque affiliation (Vétéran honoraire) et pour chaque activité
saisie. Dans cette liste, toutes les données importantes des membres peuvent étre
consultées.

Liste des membres *

Vue d’ensemble des tous les membres de la section. Chaque membre n’est indiqué qu’une
seule fois avec son numéro personnel, son numéro de licence, son adresse et sa date de
naissance.
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